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	Unvan

	Makina Bakım Sorumlusu

	Bağlı olduğu kişi
	Üretim Sorumlusu

	Görev Tanımı
	Makine Bakım ve Onarımının sağlanması

	Sorumluluk ve yetkiler
	· Kalite politikası doğrultusunda çalışır.

· İş güvenliği ve işyeri kurallarına uygun çalışmak ve kısım personelinin de uygun çalışmasını sağlamak için gerekli tedbirleri almak.

· Kısmının görevi gereği tamir+bakım işlemlerini personeline yaptırmak ve takip etmek,  kontrol etmek ve bununla ilgili kayıtların tutulmasından  tutturulmasından sorumlu olmak

· Dış iş yerlerinde ve servislerde yaptırılacak işler için tespit edilmiş işyerlerinin yeterliliği konusunda inceleme/raporlamasını yapmak ve bu tür işyerlerinde yaptırılan iş ve hizmetleri incelemek

· İşyerinin imkanları dışında olup,dışarıda yaptırılması gereken işlerde karar verip takip etmek / ettirmek

· İmalat Müdüründen gelen talepler doğrultusunda sorumlu olduğu makinelerin bakım kartlarını ve bakım takvimini hazırlamak,bu konuda yönetim temsilcisini bilgilendirmek.

· Personelin teknik bilgi ve teknik yeterliliklerini arttırmak,günün teknik koşullarına uydurmak için eğitim programları açmak ve önermek.

· Ölçüm kalibrasyon ve test gerektiren ekipman  ve cihazların periyodik  kontrolleri için iş emri açmak  ve takip etmek

· Amirinin hizmetle ilgili vereceği diğer görevleri yapmak
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